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SIFEP

Sistema de Informacidon Financiera para
Empresas Publicas, Fondos Fiduciarios y
Entes excluidos del Presupuesto de la
Administracion Nacional
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Procedimiento para habilitar el acceso al sistema SIFEP

El sistema SIFEP se encuentra habilitado como un servicio AFIP que provee el Ministerio
de Hacienda, esto permite que las personas que representan a la empresa y cargan en su
nombre la informacion, puedan acceder utilizando su clave fiscal y no sea necesaria
ninguna gestion de autenticacion particular del sistema SIFEP.

Como sucede con todo servicio AFIP disponible, se debe Adherir al mismo desde la web
de AFIP.

1. Elrepresentante legal de la Empresa debe delegar el servicio SIFEP en las
personas designadas por la Empresa para efectuar la presentacion de la
informacion.

2. Las personas designadas como operadores del sistema SIFEP deben aceptar
dicha delegacion.

A partir de alli acceden a SIFEP utilizando su clave fiscal.

A continuacion se detalla el paso a paso de este procedimiento:
Pasos a seguir para el primer ingreso a la aplicacion SIFEP

1. El representante legal de la Empresa debe acceder a la pagina de AFIP
(www.afip.gov.ar) utilizando su clave fiscal
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3. Ingrese la clave fiscal, presione el botén SIGUIENTE.

Debe poseer clave fiscal - nivel 3.
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4. Ingrese la contrasefia y presione el boton ingresar.
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5. Seleccione el link “Administrador de Relaciones de Clave Fiscal’, ubicado en el grupo
Servicios Administrativos

6. Seleccione el botdn “Nueva Relacion
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Administrador de Relaciones

6. Seleccione del listado, como Representado a la empresa que operara en SIFEP y
luego presione el botén “Buscar”
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7. Seleccione el boton “Ministerio de Hacienda y Finanzas Publicas”, luego “Servicios
Interactivos” y finalmente haga click en “SIFEP”
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8. Mediante el botdn ‘Buscar’ del Representante, se selecciona mediante el CUIT a la
persona que va a cargar los datos de la empresa en el sistema SIFEP (dicha persona
debe tener una clave fiscal nivel 3)

g} Bienvenido Usuario APELLIDO NOMBRE [XX-300000X-X]
Actuando en representacion de APELLIDO NOMBRE [XX-XX000000K-X]

Incorporar nueva Relacion

Autorizante (Dador) APELLIDO NOMBRE [XX-23000000X-X]
Representado APELLIDO NOMBRE [ = X 0 - X)
SEryicio SIFEP (Mivel de seguridad minimo reguerido 3) BUSCAR
Representante Prezione Buscar para seleccionar el Representante BUSCAR



*# Presidencia de la Nacion

Ministerio de Hacienda Direccidn General de Sistemas Informéticos de
é DG SIAF | Administracion Financiera

Se ingresa el CUIT y se presiona el botén ‘Buscar’

Bienvenido Usuaric APELLIDO NOMBRE [XX-XO0O000XX-X]
Actuando en representacion de APELLIDO NOMBRE [XX-X3XXO0(XX-X]

Seleccion del Representante a autorizar

Esta generando una nueva autorizacion para el servicio SIFEP (Nivel de seguridad minimo requerido 3). El servicio
que selecciond es un servicio interactivo. Para hacer efectiva la autorizacion debera designar a una persona Fisica con
Clave Fizcal habilitada.

La persona APELLIDO NOMBRE [XX-2O000000(-X] o ha autorizade para delegar este servicio en su nombre.

CUWI;ULIJCDI BUSCAR
Usuario

El usuario es Externo (Podra delegar este servicio)

Se verd el siguiente cuadro con el nombre de la persona correspondiente al CUIT
ingresado y se presiona el botén ‘Confirmar’

Bienvenido Usuaric APELLIDO NOMBRE [XX-X2000XXXX-X]
Actuando en representacion de APELLIDO NOMBRE [XX-X3CO00(XX-X]

Seleccion del Representante a autorizar

Esta generando una nueva autorizacion para el servicio SIFEP (Nivel de seguridad minimo requerido 3). El servicio
que =elecciond es un servicio interactivo. Para hacer efectiva la autorizacion debera designar a una perzona Fisica con
Clave Fiscal habiltada.

La persona APELLIDO NOMBRE [XX-XXOUXKKK-X]  Io ha autorizado para delegar este servicio en su nombre.
HOOGOGONON,. APELLIDO NOMBRE [Clave Fiscal Nivel 3]

CUWI;UIUCDI BUSCAR
Usuario

D El usuario es Externo (Podra delegar este servicio}

CONFIRMAR
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Se muestra el nombre de la persona a quien se le delega el servicio en el campo
‘Representante’. Si es correcto, se vuelve a presionar el boton ‘Confirmar’

g(j Bienvenido Usuaric APELLIDO NOMBRE [XO(-O0XXXXXX-X]
% Actuando en representacion de APELLIDO NOMBRE [XX-200000XXX-X]

Incorporar nueva Relacion

Autorizante (Dador) APELLIDO NOMBRE [XX-XX00000XX-X]

Representado APELLIDO NOMBRE [X-X 0 00X -X]

Servicio SIFEP (Nivel de seguridad minimo requerido 3) . BUSCAR .
Representante APELLIDO NOMBRE [Clave Fizcal Nivel 3] BiJgCAR

CONFIRMAR

Finalmente el sistema muestra los datos que confirman la exitosa delegacion del servicio
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| Rubre 1. AUTORIZANTE

Apalido y Nombra / Denominaciin: APELLIDO NOMBRE
CUIT. XXM

Rubro 2. AUTORIZADO

Apallido y Nombre / Denominacidn: APELLIDG NOMBRE
CUIT XXXCKEK KX

T do Autonzacen: SIFEP

Rubro 3. AUTORIZACION
El sutonzams idereficads an ol Rubr 1 sctzeza 3 13 parsons idesificada an ol Hubm 7. 8 wiizar yio iniarsciuar an s remins y po SU CUBRES, £0on |o8 Beracion minmaticos de sxs Admeusirsciin Fadaral de ingresza Pulices qus 38 datalin an ol intado anss 2 13 prasenis

| e constancia que In preseme autDrizaciin podrd caducar par 1 voluntad de ambas partes © por la de una de #las. proia comenicacdn @ esa Administracien Fedeeal dé Ingresos Pibicos

9. La persona a quien se le deleg6 el servicio AFIP (operador de SIFEP), debe ingresar
con su clave fiscal a la pagina de AFIP y aceptar la delegacion.

Para ello ingresa con su clave fiscal, seleccione el link “Aceptacion de Designacion”,
ubicado en el grupo Servicios Administrativos
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® SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
Estos servicios son de uso exclusivamente
administrativos con Clave Fiscal

* Aceptacion de Datos Biométricos

Aceptacion de Datos Biomeétricos

* Aceptacion de Designacion
Acepte aqui la delegaciones que otras
personas le hayan realizado

*» Administrador de Relaciones de

Plawa E 1

ieral

Donde le aparecera el servicio SIFEP en la lista de ‘Mis Relaciones Pendientes’, y debe
seleccionar el link ‘Aceptar’

Aceptacion de Designhacion
Bienvenido Usuario APELLIDO NOMBRE [XX-X3XOCX(X -X]
Actuando en representacion de APELLIDO NOMBRE [XX-XXXXXXXX-X]

Mis Relaciones Pendientes

Representado Representante Autorizante Servicio Delegable Aceptada Aceptar
KAXRKHOOK-X XXX HAYOOOOKRR-X SIFEP 8l Pendiente.  Aceptar

Finalmente el sistema muestra los datos que confirman la exitosa aceptacion del servicio

Afde®

F. 3283E

Rubro 1. AUTORIZANTE

Apellido y Nombre / Denominacion: APELLIDO NOMBRE
CUIT 20X X

Rubro 2. AUTORIZADO

Apellido y Nombre / Denominacien: APELLIDO NOMBRE
CUIT: XX-XXXXHXHA-X

Tipo de Autorizacion: SIFEP

Rubro 3. AUTORIZACION
El sutorizante sert Futeo 1 sutorizs dn e of Rubvo 2. 8 s o S NETIbIE ¥ POF SU CUSRER, £on ks o deesa Igpesos Pithcos que se detalan en of kstado aneso & la presente
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Rubro 4, ACEPTACION DE AUTORIZACION

El autorirade wentficada en o Rubeo 2 acepla i mlorizacion ctorgada por el sulrizante dentiicado en o Ruten 1, para R yio iSMaciar en SU ROMNe y POr SU CUSRL). CON IS SeNACios NMANCes de #sa Adminsiracion Fedenl de ingresos Fibicos que se detslln en & ksiada
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10. Una vez realizados los pasos anteriores, el operador, vera a SIFEP en su lista de
servicios habilitados.

Podra acceder al sistema directamente desde alli, o ingresado directamente a la URL
https://apps.dgsiaf.mecon.gov.ar/sifep/ y seleccionar la opcion ‘Inicie sesion con clave
fiscal'.

= APLICACIONES DGSIAF

Subsecretaria de Presupuesto

Usuario

Contrasefia

Iniciar sesién

Inicie sesién con clave fiscal




