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INSTRUCTIVO Y DOCUMENTACION A PRESENTAR
PARA SOLICITAR LA BAJA DE ENTES

A. INSTRUCTIVO PARA COMPLETAR LA SOLICITUD DE BAJA DE ENTES

1. Paraintervencion exclusiva del Servicio Administrativo Financiero (S.A.F.):

ENTIDAD DE PROCESO:

Se indicara el Tipo y Cédigo de Entidad que identifique quien ingrese la solicitud al sistema.
Tipo: se colocara “SAF” u “OR”, segun corresponda.
Codigo: se colocara numero de S.A.F. del organismo o “CGN” o ‘TGN’
si es “OR”, segun corresponda.
Denominacién: el sistema lo completara automaticamente.

ENTIDAD EMISORA:
Se indicara el Tipo y Cédigo de la Entidad por el cual el Ente tramita la solicitud.
Tipo: se colocara “SAF” u “OR” segun corresponda.
Cddigo: correspondera al nimero de S.A.F. del Organismo o “CGN” o “TGN” si es
del tipo “OR”.
Denominacion: el sistema lo completara automaticamente

ID. COMPROBANTE:

Corresponde al tipo, ejercicio y numero que identificard la solicitud, asignados
automaticamente por el Sistema Integrado de Informacién Financiera (S.I.D.I.F.). En el caso
de la solicitud de baja el tipo que asignara el sistema es “SBE” — Solicitud de baja de un
Ente.

ESTADO:
Situacién en la que se encuentra la solicitud, asignado por el sistema.

Los estados posibles son:

Ingresado Borrador: Primer paso para la identificacién en el sistema del Ente a ser dado
de baja.

Ingresado: Se da curso para la autorizacion del Ente a ser dado de baja.

Autorizado: El responsable presta conformidad a la baja del Ente en el S.I.D.I.F

Anulado: La Baja del Ente no sera perfeccionada mediante esta solicitud.

Aplicado: Accion que realiza el Organo Rector (O.R.) a los efectos de confirmar la baja del
Ente.

Rechazado: La solicitud debe ser modificada o anulada dado que fue observada por el O.R.

La solicitud debera ser enviada al Organo Rector (O.R.), adjuntando la documentacion
digitalizada, indicada en el apartado B 1 del ANEXO I, segin corresponda. Dicha solicitud
deberd encontrarse en estado “AUTORIZADO” y ser firmada digitalmente mediante la
cadena de un unico firmante, por el Director General de Administracion del organismo.



2015 - ANO DEL BICENTENARIO DEL CONGRESO DE LOS PUEBLOS LIBRES"

ANEXO 11l

>3
.. . (e - 7V .
M indsterio de Cconomia y Finanzas Priblicas

Socretaria do Hacionda

FECHA DE AUTORIZACION:
El S.I.D.I.F. asighara en forma automatica la fecha en la que el S.A.F. u O.R. autorizé la
solicitud.

FECHA DE ULTIMA ACTUALIZACION:
El S.I1.D.I.F. asignara en forma automatica la ultima fecha en la que el S.A.F. u O.R. realizé
una modificacién a la solicitud.

2. Para completar por el interesado

CLASE:
Se debera indicar con una “X” la/s condicidon/es que adopte el Ente en su vinculacién con el
ESTADO NACIONAL segun la siguiente clasificacion:

Cliente: Persona fisica o juridica habilitada para realizar pagos a favor del Estado
por los bienes o servicios brindados por este ultimo.

Beneficiario: Persona fisica o juridica habilitada para recibir pagos del Estado por
los bienes o servicios recibidos de aquél.

Banco: Agente financiero que participe en la gestion del ESTADO NACIONAL.

NUMERO ENTE:
Debera consignar el nimero de Ente que corresponda, el cual fue asignado al momento del
alta en el sistema.

TIPO:
PERSONERIA: Se debera indicar si se trata de una persona FISICA (F) o JURIDICA
(J).
ORIGEN: Se deberé indicar si el Ente es de radicacion o residencia LOCAL (L) o
EXTRANJERA (E).
PAIS: Corresponde a la denominacién del Pais donde se radica o reside el Ente.

Los datos correspondientes al IDENTIFICADOR (tipo — codigo — CUIT de rel) y
DOCUMENTO (tipo — nimero): deben respetar los ya informados en la Solicitud de Alta de
Entes.

DENOMINACION: Se debera consignar la informada en el Alta.

Para personas juridicas locales se debera consignar la informacion en el Alta en forma
idéntica a la que conste en el Formulario de inscripcién en la ADMINISTRACION FEDERAL
DE INGRESOS PUBLICOS (A.F.I.P.) o constancia respectiva emitida por dicho Ente
recaudador, ingresando, en el caso de corresponder, las mismas abreviaturas, siglas,
separacion de puntos, denominacion social, etc.

Para el caso de personas juridicas del exterior, se consignara segun conste en el formulario
de inscripcion ante el Ente tributario del pais de origen o constancia equivalente.
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En el caso de tratarse de personas fisicas, se indicara apellido(s) y nombre(s) en ese orden
y no la eventual denominacion de fantasia del negocio.

Sino posee C.U.L.T., C.U.L.L. ni C.D.l., se ingresara como denominacion la siguiente:

a) Ciudadanos argentinos: apellido(s) y nombre(s), en ese orden, que surgen de su
D.N.I./L.C./L.E.

b) Ciudadanos extranjeros con residencia permanente o transitoria por mas de DOCE (12)
meses: apellido(s) y nombre(s), en ese orden, que surgen de su Documento Nacional de
Identidad (D.N.l.), Cédula de Identidad (C.l.) o documento del pais de origen donde se
acredite fehacientemente su identidad. (En caso de poseer D.N.l. o C.I. de la REPUBLICA
ARGENTINA se considerara Ente LOCAL).

c) Ciudadanos extranjeros con residencia permanente o transitoria por menor de DOCE (12)
meses: apellido(s) y nombre(s), en ese orden, que surgen del documento de su pais de
origen donde se acredite fehacientemente su identidad.

OBSERVACIONES: Se indicara en este campo aquella informacion que a juicio del
interesado resulte necesaria o conveniente destacar.

MOTIVO: DATO OBLIGATORIO, se deberd indicar la causa de la baja del Ente.

B. DOCUMENTACION A PRESENTAR PARA SOLICITAR LA BAJA DE ENTES EN EL
SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION FINANCIERA

El interesado debera presentar por duplicado ante el Servicio Administrativo Financiero
(S.A.F.) el formulario correspondiente a la Solicitud de Baja de Entes (ANEXO lll.a). El
original firmado formara parte del legajo y quedara en poder del S.A.F., mientras que el
duplicado sera devuelto al interesado como constancia de recepcion.

Debera acompafiarse por aquella documentacion que a criterio del S.A.F. u O.R. resulte
necesaria para respaldar la baja del Ente en el S.1.D.I.F.



